附件1
采购需求一览表

	序号
	服务名称
	数量
	单位
	项目需求或技术参数

	1
	固定次产清查服务
	1
	项
	1.开展2025年1月1日至2025年12月31日期间登记入账的所有固定资产进行全面清查，包括但不限于办公设备、办公家具、公务用车、专用设备及其他单价在1000元以上、使用年限一年以上的有形资产。
2. 组织专业人员开展实物盘点，做到“见物就点、见账就核”，确保清查覆盖率达到100%。
3.将实物信息与财务账目、资产管理系统数据进行逐项比对，查明差异原因。
4.对标签缺失、信息不全的资产补充粘贴资产标签，更新资产卡片信息。
5.对盘盈、盘亏、毁损、闲置、待报废等异常情况形成清单，并提出处理建议。
6.出具完整的《固定资产清查工作报告》，内容包括清查概况、组织实施、数据对比、存在问题、整改建议及附件（如盘点明细表、差异汇总表等）
7.协助做好固定资产账务处理及对整改做好指导。
8.配备不少于3名具有相关工作经验的专业人员参与现场工作。

	商务条款及其他要求

	报价要求
	报价包括服务成本、人员劳务、设备耗材、运输、数据处理、报告编制、税费及其它所有成本费用的总和；采购人不再支付任何费用。

	服务期限及地点
	1、交货时间：2026年6月30日前完成并出具正式书面报告。
2、交货地点：南宁市区。

	付款方式
	自签订合同之日起10个工作日内支付合同金额50%，项目验收合格之日起10个工作日内支付合同金额50%（不计利息）
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